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1.

1.1

LENDA

Me kété proceduré pérshkruhet procesi i shfrytézimit dhe mirémbaijtjes sé automjeteve
motorike té& udhétaréve né Komunén e Kérgovés pér géllime zyrtare.

2. QELLIMI

2.1

Qéllimi i procedurés éshté shfrytézimi efikas dhe efektiv dhe mirémbajtja e automjeteve
motorike t& reja té furnizuara t& Komunés sé& Kérgovés, 3 Opel korsa té reja (teksti i
métutjeshém “Automjete motorike”)

3. DOKUMENTE REFERUESE

3.1

Akte ligjore

Ligji pér kontroll t& brendshém financiar publik;

3.11
3.1.2 Ligji pér siguri té trafikut né rrugét;
3.1.3

3.2

Ligji pér transport né trafikun rrugor.

Akte interne

3.2.1 Siatut;
3.2.2 Rregullore pér ményrén e organizimit dhe Rregullore pér sistematizimin e vendeve t&

punés, etj.

4. KUSHTE DHE MENYRA E SHFRYTEZIVIT TE AUTOMJETEVE MOTORIKE TE

4.1

4.2

4.3

UDHETAREVE

Kjo proceduré zbatohet né kuadér t& Komunés s& Kérgovés dhe éshté obligative pér té
gjithé t& punésuarit qé shfrytézojné automjete motorike t& udhétaréve pér géilime
zyrtare,

Automjete motorike t& udhétaréve (automjete zyrtare), né rastin konkret, automjete té
reja motorike t€ furnizuara jané automjete qé jané né pronési t& Komunés sé& Kérgovés
dhe pér menaxhimin e té& cilave &shté e nevojshme posedimi i lejes pér vozitie te
kategorisé "B”,

Automjeti motorik i udh&taréve/automjeti zyrtar mund t& shfrytézohet pas lejimit
paraprak nga udhé&heqési i subjektit Komuna e Kércovés ose personi i nominuar nga
ana e tij, me ¢cka pér t& njéjtén duhet me patjetér t& ekzistoj Urdhéresé rruge e
pérgatitur (Shtojca nr.1), me informata t& shénuara t& nevojshme dhe té dhéna pér
automjetin zyrtar, llojin e automjetit gé do t& shfrytézohet dhe autorizimin adekuat.

5. PERSONA TE KYGUR NE PROCES

5.1

Pér zbatim té& rregullt t& késaj procedure, secili né kuadér t& kompetencave té veta jang
pérgjegjés:

- Udhéheqgési i subjektit ose personi té cilit i jané besuar kompetencat;

- Udhé&heqgési i sektorit / udhéheqési i njésisé;

- Vozitési/ i/fe punésuar shfrytézuesi i automjetit.
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6. URDHERESE RRUGE'

6.1 Pér ¢do shfrytézim t& automjetit motorik t& udhétaréve/automjet zyrtar para fillimit t&
shfrytézimit t& automjetit, duhet me patjetér t& ekzistoj urdhéresa rrugore e pérgatitur
dhe e lejuar. Urdhéresén e rrugés e pérgatit vozitési i automjetit dhe e njéjta éshté e
nevojshme t'i pérmbajé elementet vijuese:

Titulli i subjektit juridik;

Data e realizimit t& udhétimit zyrtar;

Emri dhe mbiemri i vozitésit t& automjetit motorik t& udhétaréve,;

Emri dhe mbiemri i shirytézuesit té automjetit;

Marka/lloji dhe numri i regjistrimit t& automjetit;

Relacioni i udhétimit;

Obligimi/detyra zyrtare gé do t& realizohet;

Koha e nisjes;

Koha e kthimit;

Numri i kilometrave para nisjes, numri i kilometrave pas pérfundimit t& udhé&timit
zyrtar, Kilometra té kaluara;

Autorizim/nénshkrim i vozitésit / nénshrim i shfrytézuesit t& automjetit / nénshrim i
personit t& autorizuar.

7. MENYRA E VEPRIMIT

7.1 Shfrytézimii automjetit zyrtar

7.11

712

7.1.3

7.1.4

Shfrytézimi i automjeteve duhet t& jeté i lejuar, arsyetuar, destinuar dhe racional dhe
né pajtim me vizionin, misionin, géllimet dhe fushéveprimin e Komunés sé& Kérgovés.

Automjetet zyrtare t& Komunés s& Kércovés mund ti shfrytézojé vetém ile
punésuari/ja q& ka leje pér vozitje t& kategorisé “B” t& vlefshme dhe pérvojé
adekuate né vozitjen me t& njéjtat.

Automjetet zyrtare shfrytézohen vetém pér kryerjen e kompetencave té Komunés sé
Kérgovés. Cdo shfrytézues i automjetit gé disponon me urdhéress té rregullt dhe té
autorizuar té rrugés, para fillimit t& shfrytézimit t& automijetit éshté e nevojshme té

kryej:

o Shaqyrtim vizuel t& automjetit dhe pé&r démtimet eventuale t& konstatuara,
menjéheré ta njoftojé pérgjegjésin e pércaktuar;

o Shénimin e t& dhénave t& nevojshme né urdhéresén e rrugés, né pjesén e:
ora e mairjes sé€ automjetit, data, gjendja e kilometrave t& kaluara né
momentin e marrjes s& automjetit;

Gjaté shfrytézimit t& autorjetit motorik t& udhétaréve, shfrytézuesi i automjetit ka té
drejté té shfrytézoj derivate t& naftés nga subjekti juridik, me t& cilin éshté& lidhur
kontraté pér furnizim publik t& shérbimeve, duke siguruar dokumente té rregulita dhe
té besueshme té kontabilitetit (llogari fiskale dhe vértetim té llogarisé) dhe me t&

! Urdhéress rruge ésht€ dokument q& pérmban té dhéna pér llojin e transportit, emrin dhe seling e transportuesit, emrin
dhe mbiemrin e vozitésit, t& dhénat kryesore pé#r drejtimin e vozitjes, numri i regjistrimit i automjetit, gjendja e
numéruesit né fillim dhe né pérfundim té vozitjes, t& dhéna specifike pér lojin e transportit dhe nénshrimi i personit té
autorizuar q€ e ka dhéné urdhéresén (definicioni i urdhéresés s# rrugés nga Ligji pér transport ng trafikun rrugor ,,Gazeta
zyrtare ¢ Republikés s¢ Maqedonisg™ nr. 68/04, 127/06, 114/09, 83/10, 140/10, 152/10, 17/11, 53/11, 6/12, 23/13, 120/13,
163/13, 187/13, 42/14, 112/14, 166/14, 20/15, 44115, 97/15, 124/15, 129/15, 193/15, 37/16, 71716, 64/18, 140/18, 163/18).
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njéjtat edhe njé ekzemplar nga urdhéresa & rrugés, do té€ rimbursohet fe sekiori
adekuat pér ¢éshije financiare. Vértetimi i llogarisé i bashkangjitur dhe llogaria fiskale
duhet té jen& t& autorizuar nga udhéheqési i shfrytézuesit t& automjetit zyrtar ose
personi i autorizuar nga udhéhegési i Komunés sé& Kérgovés.

7.1.5 Pas pérfundimit t& nevojés nga shfrytézimi i automijetit zyrtar, shfrytézuesi e pérmbyll
urdhéresén me plotésimin e t& dh&nave pér orén e kthimit, gjendjen e kilometrazhit
dhe numrin e kilometrave té kaluara. Gjaté kthimit t& automijetit, i paraqit defektet
eventuale mekanike dhe t& tjera, né qofté se, jané shkaktuar gjaté shfrytézimit té tij
nga personi t€ cilit i jané besuar kompetencat pér mirémbajtien e automjeteve
motorike t& udhétaréve né Komunén e Kérgovés.

7.1.6 Pér shfrytézimin e automjeteve motorike t& udhétaréve né Komunén e Kérgovés
jashté shtetit, personi gé& do ta vozisé duhet t'i sigurojé dokumentet e nevojshme nga
institucionet kompetente (karton t& gjelbért, leje ndérkombétare pér vozitje, autorizim
pér shfrytézimin e automjetit, etj.), t& disponoj me Aktvendim pér udhétim zyrtar
jashté shtetit dhe urdhéresé rruge té rregulluar,

7.2 Ruajta e automjeteve

7.2.1  Pas pérfundimit t& udhétimit zyrtar, shfrytézuesi i automjetit &shté i obliguar ta parkoj
automjetin n& hapésirén pér parkim, t& destinuar pér automjete t& Komunés sé
Kérgovés,

7.3 Ndjekja e rregullsisé teknike té automjeteve

7.3.1 Pér ndjekje t& rregullsisgé teknike t& automjeteve motorike t& udhétaréve &shté
person i obliguar ............. (theksoni titull adekuat t& vendit t& punés), qé éshté |
shpérndaré né vendin e punés té theksuar dhe ka obligim qé né vazhdimési té kryej
kontroll vizuel t& automjeteve, pér gka shfrytézon Listé pér kontroll té automjeteve
(Shtojca nr. 2).

7.3.2 Personi i obliguar pér pérkujdesje t& automjeteve motorike t& udhétaréve ka obligim
ti kontrolloj automjetet para shfrytézimit t& tyre pér shkuarje né rrugé zyrtare, pas
njoftimit t& marré paraprak nga shfrytézuesit e automjeteve zyrtare pér periudhén pér
té cilén automjeti zyrtar do t& shirytézohet dhe né qofté se, konstaton gjendje té
caktuara gé& shpiejné se automjeti nuk mund té shfrytézohet, pér té njéjtén e njofton
shfrytézuesin e automjetit motorik t& udhétaréve dhe udh&heqgésin e tij t& pércaktuar.

7.4 Mirémbaijta, servisimi dhe paragitja e defektit t& automjeteve motorike t& udhétaréve

7.4.1 Personi i obliguar pér pérkujdesje t& automjeteve motorike t& udhétaréve pérkujdeset
pér mirémbajtien né vazhdimési t& higjienés sé& brendshme dhe t& jashtme té
automjetit. Sipas nevojés ndérmerr aktivitete pér mirémbajtjen e higjienés, me ¢ka té
njéjtat i dérgon né servis té& autorizuar pér larjen e automjeteve dhe pér shérbimin e
kryer, parashtron dokumente té& rregulita dhe t&é besueshme t& kontabilitetit.

7.4.2  Automjetet motorike t& udhétaréve t& Komunés sé Kérgovés kané servis té rregullt
dhe té jashtézakonsh&m né& varési nga nevoja. Pér serviset e rregullta, personi i
obliguar pér pérkujdesje t& automjeteve udhéheq evidencé né ekzemplarin Karton
pér servise té rregullta (Shtojca nr. 3).

7.43 Né qofté se, konstatohet problem i caktuar i automjetit, personi i obliguar pér
pérkujdesje pér automjetet motorike t& udhétaréve, e dérgon automjetin né servisin e
autorizuar / furnizues, me t& cilin Komuna e Kérgovés ka té lidhur kontraté pér
mirémbaijtie dhe servisim té automjeteve, né& pajtim me dispozitat e Ligjit pér
furnizime publike.
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7.4.4

7.4.5

7.4.6

7.4.7

7.4.8

7.4.9

Pér serviset e kryera t& automjeteve motorike t& udhétaréve t&€ Komunés sé
Kércovés, personi i obliguar pér pérkujdesje pér automjetet, udhéheq evidencé né
Kartonin e servisit (Shtojca nr. 4}.

Automjetet motorike 1& udhétaréve gé jané té reja té furnizuara dhe €& njéjtat ende
jané nén afatin e garancés, servisimi i tyre kryhet nga ana e personit juridik, nga ku
jané té furnizuara automjetet ose servis i autorizuar nga ai.

Personi i obliguar pér udh&hegjen e pérkujdesjes pér automjetet motorike té
udhétaréve né& Komunén e Kérgovés &shté i obliguar gé& mé sé voni 15 dité para dhe
15 dité pas skadimit t& periudhés pér bartjen e pajisjes dimérore, t& organizojé
ndryshimin e pajisjes sé automjeteve nga regjimi i verés né t& dimérit dhe
anasjellias,

Cdo shfrytézues | automjetit zyrtar gé& do té vérej né automjetin zyrtar defeki, té
njéjtin e paraqit te personi i autorizuar pér pérkujdesje té automjeteve motorike t&
udhétaréve, gé ka pér obligim t& kryej diagnostifikimin e defektit dhe né varési prej
nevojave t& ndérmarré aktivitetet e nevojshme pér servisim t& automjetit dhe
informim t€& udhé&heqgésit adekuat / udhéhegésit t& subjektit. Pé&r udhé&zimin e
automjetit &shté e nevojshme té pérgatitet urdhéresé né 2 kopje, gé duhet té€ lejohet
nga personat e autorizuaré t€ Komunés sé& Kércovés.

Né qofté se, defekti i automjetit zyrtar ndodh jashté territorit t& selisé s& Komunés sé&
Kérgovés, shfrytézuesi i automjetit ka pér obligim ta njoftoj personin e obliguar pér
pérkujdesje té& automjeteve té udhétaréve, qé ka pér obligim té japé udhézime pér
ményrén e veprimit.

Cdo riparim i kryer | automjeteve motorike t& udhétaréve né pronési t& Komunés sé
Kércovés, personi i obliguar pér pérkujdesje t& automjeteve ka pér obligim ta shénoj
né Kartonin amzé té automjetit (Shtojca nr. 5).

7.5 Démtimi ose vjedhja e automjeteve motorike t& udhétaréve / automjet zyrtar

7.5.1

7.5.2

Né gofté se, né automjetin motorik t& udhétaréve, proné e Komunés sé& Kércovés,
gjaté shfrytézimit t& tij, shkaktohet démtim (démtim i sipérfages s& jashime dhe
brendésisé sé& automjetit motorik t& udhétaréve pérmes rrugés mekanike),
shirytézuesi i automjetit ka pér obligim ta njoftoj personin e obliguar pér pérkujdesje
pér automjetet dhe né varési t& udhézimeve té marra ka pér obligim t& gaset drejt
pérgatities sé& “Procesverbalit europian” (né rast kur démtimi &shté shkaktuar nga
automjet tjetér), ose té thirré asistencé nga organi kompetent pér pérgatitien e
procesverbalit,

Né qofté se, gjaté shfrytézimit t&€ automjetit motorik t& udhétaréve pér géllime zyrtare,
shkaktohet vjedhje e t& njéjftit, shfrytézuesi i automjetit ka pér obligim ta njoftoj
personin e obliguar pér pérkujdesje té automjeteve dhe né t& njgjtén kohé né
stacionin mé t& afért policor ta paragesé vjedhjen e shkaktuar.

7.6 Evidenca e automjeteve

7.6.1

Personi i obliguar pér pérkujdesje pér automjetet motorike té udhétaréve, proné e
Komunés sé& Kércovés, ka pér obligim t& vendosé dhe té& udhéheqé evidencé té
posagcme — Karton amzé té automjetit (Shtojca nr. 5) dhe até pér:
o Llgjin e automijetit;
Vitin e prodhimit;
Numrin e shasisé dhe fuginé e motorit/véllimi;
Té dhéna pér regjistrim;
Té dhéna pér servisim t& automjetit zyrtar.

oOCC o
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8. DISPOZITA PERFUNDIMTARE

8.1.1 Kjo proceduré hyn né fugi me ditén e sjelljes, ndérsa do t& zbatohet nga dt.
05.11.2019.

9. DOKUMENTE

9.1 Shtojca 1: Urdhéresé pér shfrytézimin e automjeteve motorike t& udhétaréve /
automjete zyrtare;

9.2 Shtojca 2: Listé pér kontroll t& automjeteve motorike té udhétaréve / automjete zyrtare;

9.3 Shlojeca 3. Karton pér servis t& rregullt t& automjeteve motorike t& udhétaréve /
automjete zyrtare;

9.4 Shtojca 4: Karton servisi pér mirémbajtje rrjedhése té automjeteve motorike té&
udhetaréve / automjete zyrtare;

9.5 Shtojca r 5: Karton amzé té automjeteve motorike t& udhétaréve / automjete zyrtare.
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